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* = Pflichtfelder sollten gekennzeichnet sein und auch bei Kleinstprojekten ausgefiillt werden.

Hinweise zur Nutzung:

e Das angegebene Beispiel kann um einige Aspekte erweitert oder gekiirzt werden. Sinnvoll ist, wenn
letztlich ein One Pager entsteht, d.h. alles Wichtige ist auf einer Seite zusammengefasst.

e Empfohlene Verlinkungen sollten in IT-basierten Systemen echte Verlinkungen sein, kdnnen sich
aber auch auf die Benennung eines Ablageortes beschranken.

e Alle Personennamen sollten mindestens aus [Name, Vorname, Rolle] und der Angabe einer Kon-
taktmoglichkeit bestehen. Bei Organisationsexternen, langlaufenden Projekten oder Entsendungen
sind alle Kontaktmoglichkeiten aufzufihren.

e InIT-basierten Dokumenten moglichst viele Automatismen einbauen (Vergabe der Projekt-ID, Er-
ganzung der Kontaktmoglichkeiten zu innerbetrieblichen Personennamen, Ermittlung Gesamt-
budget aus einzelnen Kostenarten, Ermittlung Projektlaufzeit aus Start+Ende, ... etc.

e Der Projektsteckbrief ist ein ,lebendes” Dokument und unterliegt der Versionskontrolle.



